CHECK LISTS DEGLI APPALTI

LAVORI


:  MACROBUTTON NoMacro [Digitare qui la Descrizione dei Lavori]
UBICAZIONE CANTIERE
:  MACROBUTTON NoMacro [Digitare qui indirizzo e Città del Cantiere]
COMMITTENTE

:  MACROBUTTON NoMacro [Digitare qui nome e cognome del Committente]
RESP. LAVORI

:  MACROBUTTON NoMacro [Digitare qui nome e cognome del Resp. dei Lavori]
CONTROLLI PRELIMINARI

	Esiste un elenco fornitori ?
	


Ogni ditta facente parte dell’elenco fornitori ha prodotto un documento contenente :

	 Ragione sociale (iscrizione C.C.I.A.A.)
	

	Numero dipendenti, specificando quanti sono i preposti
	

	Eventuali iscrizioni ad albi
	

	Descrizione della organizzazione con particolare riguardo alla sicurezza
	

	Elenco delle macchine e attrezzature possedute
	

	Elenco degli appalti in corso
	

	Copia del registro degli infortuni riguardanti l’ultimo triennio
	

	Eventuali specializzazioni
	


Periodicamente viene revisionato l’elenco fornitori valutando per ogni ditta:

	  Le modalità di esecuzione lavori
	

	Il rispetto le clausole contrattuali con particolare riguardo a quelle di sicurezza
	


Prima dell’inizio delle lavorazioni, l’appaltatore ha fatto pervenire:

	Elenco nominativo dei dipendenti interessati all’appalto che deve contenere, per ciascuno, gli estremi del nulla osta dell’Ufficio di Collocamento competente, la data di assunzione e la qualifica
	

	Dichiarazione che tutto il personale impiegato per l’esecuzione dell’appalto è regolarmente iscritto nei libri paga e matricola ed in regola con tutte le assicurazioni
	

	Copia della polizza di assicurazione R.C.T.


	

	Nominativo del responsabile di cantiere e dei suoi eventuali sostituti e verbale di accettazione incarico
	


Nei casi di grandi appalti o di complesse situazioni di rischio e/o organizzative, l’appaltatore ha fornito almeno una settimana prima dell’inizio delle lavorazioni, un piano organizzativo dettagliato ed impegnativo riguardante:

	Il programma di svolgimento delle varie fasi in cui può essere articolato il lavoro
	

	L’individuazione del personale e le relative presenze previste nelle varie fasi di esecuzione delle opere
	

	Il rifornimento del materiale o dei materiali eventualmente necessari ed il loro stoccaggio
	

	L’elenco dei principali mezzi d’opera da impiegare
	

	L’elenco dei lavori specialistici per i quali si intende chiedere l’autorizzazione al subappalto
	

	Il programma di svolgimento delle varie fasi in cui può essere articolato il lavoro
	

	L’individuazione del personale e relative presenze previste nelle varie fasi di esecuzione delle opere
	

	Il rifornimento del materiale o dei materiali eventualmente necessari ed il loro stoccaggio
	


	E’ stato nominato l’assistente ai lavori da parte del committente? 
	


	Nominativo dell’assistente ai lavori :
	


L’assistente ai lavori ottempera puntualmente agli adempimenti relativi a:

	Comunicazione dei rischi; (verbale di sopralluogo)
	

	Cessione di macchine ed impianti nei casi in cui questo sia stato concesso
	

	Messa in sicurezza di impianti
	

	Coordinamento delle lavorazioni
	

	Cooperazione nell’attuazione delle misure di prevenzione e protezione
	


 SOPRALLUOGO

	Prima dell’inizio dei lavori e, se necessario, durante, vengono effettuati incontri con le ditte appaltatrici allo scopo di informare circa i principi di politica aziendale in materia di sicurezza e igiene del lavoro nonché per dare attuazione all’attività di coordinamento tra le diverse imprese coinvolte nell’appalto?
	

	E’ stato effettuato, con l’appaltatore, il sopralluogo preventivo nelle zone oggetto dell’appalto e delle lavorazioni? (allegare verbale di sopralluogo).
	

	Nel verbale di sopralluogo è indicata l’eventuale necessità di predisporre un piano di lavoro per il coordinamento degli interventi di protezione in caso di interferenza tra più ditte.
	

	Nel verbale di sopralluogo è indicato che in caso di situazioni di rischio particolari, le lavorazioni dell’appaltatore iniziano solo dopo il rilascio del permesso di lavoro scritto che attesti l’avvenuta messa in sicurezza di macchine ed impianto?
	

	Nel verbale di sopralluogo sono specificate le aree oggetto dell’appalto che sono, ove possibile, delimitate da appositi sbarramenti o, comunque, evidenziate con contrassegni e/o segnalazioni?
	

	In sede di sopralluogo preliminare, si è provveduto ad informare l’appaltatore dell’esistenza di norme interne, regolamenti, procedure particolari e di emergenza (antincendio, allontanamento rapido dei lavoratori, pronto soccorso) vigenti all’interno dello stabilimento e da inserirne l’esistenza nel verbale di sopralluogo?
	

	In sede di sopralluogo, si è provveduto ad informare l’appaltatore degli eventuali obblighi relativi all’uso dei D.P.I. specifici in relazione a particolari condizioni di rischio dell’impianto indicandone i contenuti nel verbale?
	


Nel verbale di sopralluogo sono indicate le eventuali attività di:

	Deposito di sostanze pericolose
	

	Effettuazione di lavori con produzione di inneschi
	

	Lavori di scavo o di infissione nel terreno
	

	Lavori comportanti la interruzione della viabilità
	

	Lavori su o in prossimità di linee o apparecchiature elettriche
	

	Lavori in quota
	

	Lavori in luoghi confinanti
	

	Movimentazione di elementi di notevole peso o ingombro e/o altre specifiche, che devono essere autorizzate preventivamente e per iscritto dal committente
	


DIVIETI

	Nei locali in cui esiste pericolo di incendio, è rispettato il divieto di fumare o usare fiamme libere?
	

	Qualora sia necessario utilizzare, nei locali di cui al puntoprecedente, apparecchiature a fiamma libera, viene rilasciata precisa ed espressa autorizzazione scritta preventiva da parte del rappresentante del committente inserendone la necessità nel verbale di sopralluogo?
	

	L’ingresso in azienda è consentito solo al personale dell’appaltatore inserito nell’elenco nominativo?
	

	I dipendenti dell’appaltatore sono facilmente identificabili (per capo di vestiario o altro segno distintivo)?
	

	E’ reso noto a tutti il divieto di cedere a qualsiasi titolo, al personale dell’appaltatore, macchine, impianti, attrezzature, strumenti e opere provvisionali del committente?
	

	In deroga al punto precedente, pur vigendo il divieto ed in casi del tutto eccezionali, la cessione di macchine, impianti, attrezzature, strumenti ed opere provvisionali, avviene solo su espressa e motivata autorizzazione del committente e utilizzando l’apposito verbale che certifica lo stato di sicurezza di quanto ceduto?
	

	E’ reso noto al personale del committente il divieto di utilizzare, a qualsiasi titolo, macchine, impianti, attrezzature, strumenti e opere provvisionali dell’appaltatore?
	


MACCHINE, ATTREZZATURE, SEGNALETICA

	Le macchine, le attrezzature ed i mezzi d’opera dell’appaltatore sono facilmente identificabili (per targhette o altro segno distintivo)?
	

	Le macchine, le attrezzature ed i mezzi d’opera dell’appaltatore sono custoditi a sua cura?
	

	Prima dell’inizio delle lavorazioni l’appaltatore ha fatto pervenire l’elenco dei veicoli da utilizzare nel corso dell’appalto corredato, per ognuno, di tipo, targa, estremi assicurativi e dati relativi alle persone addette alla loro guida?
	

	La segnaletica di sicurezza viene puntualmente rispettata dal personale delle ditte appaltatrice?
	


RESPONSABILITA’ E VERIFICHE

	E’ noto a tutti che l’unico interlocutore del responsabile di cantiere (o di un suo sostituto) dell’appaltatore è il rappresentante del committente?
	

	Al termine dei lavori viene effettuata una verifica congiunta con appaltatore e tecnici del committente (produzione manutenzione – reti – impianti ecc.) al fine di accertare le condizioni di sicurezza e igiene dell’opera (sia operativa, sia di installazione)?
	

	La verifica di cui al punto precedente viene effettuata mettendo in atto tutte le modalità organizzative e procedurali di prevenzione al fine di evitare incidenti dovuti ad eventuali anomalie di funzionamento?
	

	Durante le lavorazioni è sempre presente il responsabile di cantiere dell’appaltatore (o un suo sostituto)?
	


E’ stata data ottemperanza all’obbligo di rendere edotti i lavoratori dell’impresa / ditta sui rischi?

come:
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Macchine, attrezzi o altro ceduto in uso alle ditte 

 MACROBUTTON NoMacro [Digitare qui le macchine cedute in uso]
Note o situazioni particolari da segnalare 

 MACROBUTTON NoMacro [Digitare qui le eventuali segnalazioni]
 MACROBUTTON NoMacro [Digitare qui la data]
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